档案查阅审批表

	申请人
	
	部门
	

	档号
	
	日期
	

	查阅内容和理由
	

	密级
	普通(     秘密(     机密(

	申请部门
负责人意见
	签字（盖公章）：

年  月   日

	归档部门
负责人意见
	签字（盖公章）：

年  月   日

	校领导意见

	签字（盖公章）：

                            年  月   日

	备注


	


1.查阅本部门归档的档案，经归档部门负责人批准，方可查阅。
2.查阅非本部门归档的档案，经查阅部门负责人、归档部门负责人、归档部门分管校领导批准，方可查阅。

3.查阅涉密档案，经查阅部门主要负责人、学校保密管理部门主要负责人批准，方可查阅。

4.查阅学校党委会、校长办公会记录，经查阅部门主要负责人、归档部门主要负责人、查阅部门分管校领导批准，并报书记、校长后，方可查阅。
